curriculum vitae

(= béh Zivota, ,CV*)

osobni vizitka pisatele, ktera v maximalni mozné mife prezentuje pravdivé pozitivni osobni i odborné
kvality, vytvaFi o pisateli pro adresata OPTIMALNI IMAGE

POZADAVKY:

— duleZity dokument — prvni vizitka, na jejimz zakladé se rozhoduje, zda pisatele adresat viibec
pozve na pohovor

— da se vycist pristup k detailu, peclivost, schopnost rozpoznat podstatné véci

— musi zaujmout, byt pfehledny

— pravdivost, obsahovd Uplnost uvadénych skutecnosti

— vystizné vyjadfovani

— prizpUsobeni poZzadavkim zvoleného mista

— grafickd uprava

— chronologicka posloupnost, vysvétleni pfipadnych ¢asovych proluk
— rozsah maximalné 2 strany A4

— forma: strucné, vystizné véty

— bez jakychkoliv chyb

nedostatky, ,,malé I1Zi“:
—  pfizpUsobeni skute¢né profesni drahy
— vynechani pozice, o které se domnivaji, Ze neni reprezentativni, Ze kazi profil
— pfizplsobovani letopoctl

typy Zivotopisi

1- vypravéci, 2- psany vlastnoruéné, 3- strukturovany, 4- novinarsky (beletristicky)
Nejcastéji vyzadovany je strukturovany zivotopis, spravné ma obsahovat:

* osobni udaje

# kontaktni udaje

* vzdélani

# predchozi zaméstnani

*# dovednosti, zkusenosti, védomosti, schopnosti
* cizi jazyky

* prace naPC

® zajmy a konicky

* reference

* zavér



